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Bevezetés
A jelen útmutató egyben sablon a kéziratokhoz, a jelen fájl megfelelő szövegrészei kicserélhetők a szerző saját szövegével. A kéziratot kérjük a jelen sablon szerint megszerkesztve .doc (vagy .docx) fájlként elküldeni a beszedkutatas@nytud.mta.hu címre. A fájl neve utaljon a szerzőre, pl. kovacs_beszkut2015.doc. A kézirat elküldésekor az e-mail tartalmazza az alábbi adatokat: a szerző(k) intézményének pontos neve és a szerző(k) (hivatalos) e-mail címe, amely megjelenhet a kötet végén.
A kézirat A4-es formátumú, az alábbi oldalbeállításokkal: fent 2 cm-es, lent 10,8 cm-es, mindkét oldalon 5 cm-es margók. Az élőfejbe ne írjunk be semmit, ennek előállítása automatikusan történik. Kerüljük a lábjegyzetet. A normál bekezdések 10 pontos Times New Roman betűvel, 11 pontos (pontosan beállított) sorközzel és 0,35 cm-es első sori behúzással, sorkizártan szedendők. Az elválasztás automatikus (elválasztási zóna: 0,01 cm, egymás utáni elválasztások száma legfeljebb: 4).
A nyelvi adatokat dőlt betűkkel, a tartalmi kiemelést félkövér betűtípussal jelezzük. Az IPA-karaktereket lehetőleg „SILDoulos IPA93” betűkészletből szúrjuk be, betűméretüket 9,5 pontosra állítsuk. Az internetes hivatkozások (url-ek) betűtípusa Arial legyen, 8,5 (az irodalomjegyzékben 7,5) pontos mérettel.

Szövegen belüli címek
A szövegen belüli első szintű címek (pl. Bevezetés; Kísérleti személyek, anyag, módszer; Eredmények; Következtetések) annyiban térnek el a normál bekezdésektől, hogy a betűtípus félkövér, és előttük 11 pontos térköz van (az első címet kivéve, ez előtt nincs térköz). A bibliográfia címe egységesen Irodalom, félkövérrel, középre szedve, behúzás nélkül. Előtte 16,5 pontos, utána 5,5 pontos térköz van.
Második szintű címek
A második szintű címek megelőző térköz nélkül, félkövérrel szedendők.

Ábra- és táblázatcímek

Az ábrák és táblázatok címét középre szedjük. Az ábracímek az ábra alatt jelennek meg, az első sorban a sorszámmal (pl. 1. ábra), a másodikban pedig az ábra egyedi címével. A táblázatcímek a táblázatok fölé kerülnek, ezek folytonosan, sortörés nélkül jelennek meg (pl. 1. táblázat: Táblázatcím).
Ábrák és táblázatok
Az ábrák és a táblázatok szélessége legfeljebb 11 cm lehet. A szöveg megfelelő helyére beillesztendők, középre igazítandók. Lehetőleg minden (SPSS-ben, Praatban stb. készült) ábra .eps formátumban, fekete-fehér vagy szürkeárnyalatos színekkel, jól olvasható méretű, TNR betűtípussal készüljön. Az ábrákat csatolmányban is kérjük elküldeni (az Excel-es ábrákat az Excel-fájllal együtt). Az ábrákban használt betűtípus minden esetben Times New Roman, amelynek mérete az ábrától függően akkora, hogy a végleges formátumban jól olvasható maradjon (esetleges kicsinyítés után is) (lásd 1. ábra).
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1. ábra
A hezitálások gyakorisága életkoronként
A táblázatbeli szövegek, számok betűmérete egységesen 9 pont. A táblázaton belüli címek félkövérrel szedendők. Az oszlopfejek középen, előttük és utánuk 2 pontos térköz van. A táblázatok csak vízszintes szegéllyel jelennek meg a táblázat körül, valamint az oszlopfej alatt. A felső és alsó szegély vonalvastagsága 1 pont, az első sort a többitől elválasztó vonalé pedig 0,5 pont (vö. 1. táblázat).
1. táblázat: A beszélők adatai
	Beszélő
	Artikulációs tempó (hang/s)
	Beszédtempó (szó/perc)
	Szünettartam (ms)
	Hangerő (dB)

	F1
	12,5
	269,8
	234,6
	52,3

	N7
	23,4
	214,4
	114,3
	43,4

	F8
	13,1
	414,7
	124,1
	32,4


Hivatkozások és irodalomjegyzék

A szövegközi hivatkozás a szerző családnevét és a megjelenés évszámát, illetve szükség esetén a hivatkozott szövegrész helyét (oldalszám) tartalmazza, pl.: (Gósy 2004: 23). A szerző neve a hivatkozásban zárójelen kívül is szerepelhet a szöveg szerves részeként, pl.: Gósy (2004) munkájában stb. Több hivatkozás felsorolásakor különböző szerzők esetén a tételek között pontosvessző van (vö. Greisbach et al. 2003; Gósy 2004), azonos szerző két műve között vessző (Olaszy 2002a, 2002b). A hivatkozások sorrendje a megjelenés sorrendjét követi, vagy ha egy szerzőnek több, egy évben megjelent cikke van a bibliográfiában, a különbséget az évszám után tett betűkkel jelöljük. Két szerző vagy szerkesztő esetén nagykötőjelet teszünk a családnevek közé (Hardcastle–Laver eds. 1997), három vagy több szerző esetén az első szerző neve és et al. rövidítést alkalmazunk (Greisbach et al. 2003).
Az irodalomjegyzék tételeinek felépítése a következő: név, évszám, cím, kiadó, kiadás helye. Formázásukat lásd részletesebben az alábbi példákon (internetes forrás, könyv, szerkesztett kötet egyik cikke, szerkesztett könyv, folyóiratcikkek):

Irodalom
Fazekasné Fenyvesi Margit 2000. A beszédhanghallás kritériumorientált fejlesztése. http://www.oki.hu/oldal.php?tipus=cikk&kod=2000-07-km-fazekasne-beszedhanghallas. (A letöltés ideje: 2005. december 10.)
Gósy Mária 2004. Fonetika, a beszéd tudománya. Osiris Kiadó, Budapest.
Greisbach, Reinhold – Mücke, Doris – Warnking, Maja 2003. Articulatory investigations of assimilatory processes in German spontaneous speech. In Solé, Maria-Josep – Recasens, Daniel – Romero, Joachim (eds.): Proceedings of the 15th International Congress of Phonetic Sciences. Barcelona 3-9 August 2003. Universitat Autonoma de Barcelona, Barcelona. 2969–2972.
Hardcastle, William J. – Laver, John (eds.) 1997. The handbook of phonetic sciences. Blackwell Publishers, Oxford.
Olaszy Gábor 2002a. A magyar kérdés dallamformáinak és intenzitásszerkezeteinek fonetikai vizsgálata. Beszédkutatás 2002. 83–99.

Olaszy, Gábor 2002b. The most important prosody patterns of Hungarian. Acta Linguistica Hungarica 49/3–4. 277–306.
A pályázati támogatás és köszönetnyilvánítás az irodalomjegyzék után kap helyet, 9 pontos betűvel, 11 pontos sorközzel, középre igazítva, behúzás nélkül. Előtte 22 pontos térköz van.
